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Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas
segala rahmat dan karunia-Nya kita masih diberikan kesempatan
dan kesehatan untuk melaksanakan Pelatihan Pengadaan
Barang/Jasa.

Kami juga bersyukur karena awal tahun 2019 ini kami
telah mengembangkan Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa (PBJP)
Tingkat Dasar Model Blended Learning yaiu kombinasi e-
learning/online dan tatap muka/classroom. inovasi pelatihan ini
bertujuan untuk efisiensi dan efektivitas pelatihan dalam rangka
meningkatkan kompetensi keilmuan Pengadaan Barang/Jasa.

Panduan ini kami susun bagi peserta pelatihan PBJP
tingkat dasar berisikan informasi tentang cara penggunaan
Learning Management System (LMS) e-Learning. Melalui
panduan ini diharapkan dapat memperlancar pelaksanaan
pelatihan, serta dapat membantu mewujudkan pencapaian
tujuan dan sasaran pelatihan.

Kepada seluruh peserta diharapkan dapat mengikuti
seluruh rangkaian kegiatan secara optimal dengan penuh
kesungguhan. Kami mengucapkan terima kasih kepada semua
pihak yang telah membantu terwujudnya program ini dan
kelancaran penyelenggaraan pelatihan ini.

Selamat mengikuti pelatihan PBJP Tingkat Dasar Model
Blended Learning.

Jakarta,           Januari 2019

Kepala Pusat Pendidikan dan
Pelatihan Pengadaan Barang/Jasa

Suharti

A. Kata Pengantar
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Ketentuan 
Umum
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1. Mengikuti seluruh kegiatan pelatihan yang telah
ditetapkan pada Jadwal Pelatihan.

2. Pembelajaran e-learning/online dilakukan melalui
Learning Management System (LMS) secara mandiri.

3. Peserta wajib masuk/login LMS pada hari ke 1, dan
diawali Building Learning Commitment dan Pre Test
untuk memulai materi.

4. Setiap materi terdiri dari sub materi, latihan soal, tes
materi dan feedback

5. Latihan soal dapat dilakukan berulang kali dengan
pembahasannya

6. Materi dipelajari secara sekuen/berurutan

7. Tes Materi diberikan passing grade 80 sebagai syarat
untuk dapat melanjutkan ke materi selanjutnya

8. Mengisi evaluasi/feedback pembelajaran

9. Surat keterangan dapat diunduh mandiri setelah
mengikuti Try Out atau keseluruhan kegiatan e-learning

10. Peserta yang mengikuti keseluruhan proses e-learning
berhak mengikuti pembelajaran tatap muka/classroom

A. Ketentuan
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Pengenalan 
Fungsi
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1. Tampilan dan Fitur Dashboard

No Fungsi

1 Home, Tampian halaman depan pada website e-learning

2 Dashboard, Tampilan halaman pribadi

3 Kalendar, jadwal pelatihan PBJ

4 Pelatihan, Pelatihan yang saya ikuti, Daftar pelatihan yang sedang di ikuti

5 Overview Pelatihan, melihat aktifitas dan progres pelatihan yang sedang di ikuti

6 Profil, melihat dan rubah profil pribadi (identitas)

7 Bahasa, merubah tampilan Bahasa Indonesia dan English

8 Pesan, melihat & mengirim pesan

9 Notification, penanda informasi yang baru

1

2

5

3 4

6789

B. Pengenalan Fungsi
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2. Daftar Materi e-learning PBJP Tingkat Dasar
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3. Tampilan dan Fitur Kelas e-learning

Aktifitas
Pembelajaran

Materi

Tes

Sub - Materi

Tujuan
Pembelajaran

Overview
materi

Ceklist
pembelajaran

Aktivasi
Selesai
Materi
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Edit Profile
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1. Untuk merubah profile seperti nama, photo, instansi dll, peserta
dapat merubahnya pada : Dashboard > gambar profil (sudut kanan
atas) > ubah profile

2. Tampilan ubah profile seperti dibawah ini :

3. Peserta diwajibkan untuk merubah profil paling kurang untuk :

Tab Perubahan

Umum Nama depan, nama akhir, Email, kota

Foto Pengguna Upload foto peserta

Data Lainnya NIK, NIP,Instansi, No Handphone

4. Setelah ubah profil, klik Perbarui Profil



Petunjuk 
Pembelajaran 
e-Learning
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3. Setelah memperbaharui profil, selanjutnya klik ke bagian Dashboard,
lalu Tab Pelatihan untuk melihat materi pelatihan yang tersedia, klik
pada materi pelatihan tersebut untuk masuk kedalam kelas e-elarning

1. Akses alamat http://elearning.pbj.web.id dan Masuk/Login
dengan menggunakan ID/Email & Password yang telah diberikan
oleh Pengelola Kelas
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2.Setelah login, Anda akan diarahkan untuk mengedit data pada profil,
seperti NIK, NIP, Intansi dan nomor handphone. Setelah itu klik
perbaharui profil

http://elearning.pbj.web.id/


3. Anda diharuskan untuk menyelesaikan setiap materi pelatihan/ course
yang telah tersedia pada Dashboard. Jika Anda tidak menyelesaikan,
Anda tidak bisa melanjutkan ke materi selanjutnya.

Kriteria kelulusan

4. Untuk menyelesaikan/complete materi pelatihan, Anda diharuskan
mencentang kotak kecil disebelah kanan sub-materi setelah
mempelejari materi (lakukan sampai akhir)

Centang kotak tersebut
sebagai tanda Anda 
sudah mempelajari
materi
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5. Setelah melakukan ceklist, maka status kriteria akan berubah. 
Pastikan seluruh kriteria kelulusan terpenuhi selanjutnya klik 
Complete Course untuk menyelesaikan materi pelatihan.

Tanda jika anda sudah menyelesakan course

1

2

3
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6. Setelah menyelesaikan materi kembali ke menu Dashboard. Klik
Dashboard > Pelatihan >  akan muncul materi yang baru. Lakukan
seperti materi sebelumnya sampai seluruh materi pelatihan selesai. 

7. Melanjutkan e-learning secara sekuen seperti pada alur pembelajaran
e-learning PBJP Tk Dasar berikut ini

Alur Pengambilan
Course

Tidak Lulus, dan akan dikembalikan untuk mempelajari kembali

Lulus, secara otomatis sudah dapat mengambil materi selanjutnya

BLC PRE TEST Materi 1
Test 
Mat
eri 1

Materi 2
Test 
Mat
eri 2

Materi 3
Test 
Mat
eri 3

Materi 4
Test 
Mat
eri 4

Materi 5
Test 
Mat
eri 5

Materi 6
Test 
Mat
eri 6

Materi 7
Test 
Mat
eri 7

Materi 8
Test 
Mat
eri 8

Materi 9
Test 
Mat
eri 9

Try OutSK Keterangan Mengikuti PelatihanClassroom

Keterangan Materi e-learning

Tes Materi dengan Passing Grade > 80
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